
  
 

 
Hallintosihteerin valinta 
  
Kaupunginhallitus 24.10.2022 § 416    
859/01.01.01.01/2022  
 
Valmistelija: Talousjohtaja Anne Takala 

etunimi.sukunimi(ät)uusikaupunki.fi 
 
Kaupunginhallitus on 12.9.2022 § 346 antanut luvan perustaa ja 
täyttää hallintosihteerin tehtävän (vakanssi 201) toistaiseksi 
voimassa olevana 14.11.2022 alkaen. 
 
Hallintosihteerin tehtävä on ollut julkisesti haettavana sähköisesti 
Kuntarekry.fi – sivustolla. Hakemuksen jätti määräaikaan 
(10.10.2022) mennessä yhteensä 20 hakijaa. Hallintosihteerin 
tehtävän edellyttämä tutkinto oli 15 hakijalla. 
 
Pätevyysvaatimuksena tehtävän menestykselliseen hoitamiseen on 
edellytetty soveltuvaa ammattikorkeakoulu- tai vastaavaa 
opistotasoista tutkintoa. Hakuilmoituksen mukaan edellytetään 
järjestelmällisyyttä, paineensietokykyä, tiimityöskentelytaitoja sekä 
halua olla mukana kehittämässä hallinnon prosesseja ja 
toimintatapoja. Hyvät ICT-taidot ovat eduksi tehtävän hoitamisessa. 
 
Haastatteluun kutsuttiin neljä hakijaa. Haastattelijoina olivat 
talousjohtaja Anne Takala ja henkilöstöjohtaja Maaru Seikola. 
Hakemusasiakirjoihin ja haastatteluihin perustuvan kokonaisuuden 
perusteella Eeva Nummi-Kivarilla on parhaat edellytykset 
hallintosihteerin tehtävän hoitamiseen. 
 

Esittelijä: Kaupunginjohtaja Atso Vainio 
 

Päätösehdotus: Kaupunginhallitus päättää valita hallintosihteerin toistaiseksi 
voimassa olevaan työsuhteeseen (vakanssi 201) filosofian maisteri 
Eeva Nummi-Kivarin ja varalle tradenomi Annika Sjöblomin. 
 

Päätös: Ehdotus hyväksyttiin yksimielisesti. 
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