
Liite 6. Henkilötietojen käsittelytoimien kuvaus 

 
KÄSITTELYTOIMIEN KUVAUS  
 
 

1. Osapuolet 

Asiakas: Uudenkaupungin kaupunki (Asiakas) 
Palveluntuottaja: Tilikunta Oy (Tilikunta)  
 

2. Dokumentin tarkoitus 

Asiakas on tehnyt Tilikunnan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Tilikunta toimii Asiak-
kaan ylläpitämään henkilörekisteriin kuuluvien henkilötietojen käsittelijänä.  
Tässä dokumentissa kuvataan käsittelytoimet, joita Tilikunta henkilötietojen käsittelijänä tekee Asiakkaan puo-
lesta, henkilötietojen tyypit sekä käsiteltävät henkilötiedot. Tämä dokumentti liitetään osapuolten välisen sopi-
muksen liitteeksi. 
 
Henkilötietojen käsittelyssä on noudatettava Tilikunnan ja Asiakkaan välistä Sopimusta sekä Asiakkaan ohjeita.  
 

3. Henkilötietojen tyypit ja rekisteröityjen ryhmät 

Osapuolet ovat sopineet, että Tilikunta käsittelee Asiakkaan puolesta Sopimuksessa sovitun palvelun tuotta-
miseksi seuraavia Asiakkaan henkilörekisteriin kuuluvia henkilötietoja.  

- Tilikunta käsittelee seuraavia rekisteröityjen ryhmiä:  
o Asiakkaan työntekijät 
o Asiakkaan luottamushenkilöt 
o Asiakkaan asiakkaat  
o Asiakkaan toimittajat  

- Tilikunta käsittelee seuraavia henkilötietoja:  
o Asiakkaan työntekijät:  

 Henkilötiedot; nimi, hetu, yhteystiedot, taustatiedot.  
 Pankkiyhteystiedot 
 Koulutustiedot 
 Aiemmat palvelusuhteet 
 Palvelussuhteen liittyvät tiedot kuten kouluttautuminen 
 Työaikatiedot 
 Poissaolot 
 Sairauspoissaolot ja niihin liittyvät terveystiedot 
 Ay-jäsentiedot 
 Puolueverotiedot  
 Työpisteen yhteystiedot 
 Henkilön tai hänen esimiehensä hänen puolestaan tekemät ilmoitukset kuten tapatur-

mailmoitus 
o Asiakkaan luottamushenkilöt:  

 Henkilötiedot; nimi, hetu, yhteystiedot, taustatiedot.  
 Pankkiyhteystiedot 
 Puolueverotiedot  
 Henkilön roolit kunnan luottamuselimissä 
 Läsnäolotiedot eri  

o Asiakkaan asiakkaat: 
 Rekisteröidyn yksilöinti- ja yhteystiedot (Asiakkaan nimi, asiakasnumero, osoite, y-tun-

nus/hetu) 
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 Asiakkuuteen liittyvät tiedot (laskutettu palvelu, myyntilaskujen summat, eräpäivät, las-
kujen tila (avoin, maksettu, perinnässä)) 

o Asiakkaan toimittajat:  
 Rekisteröidyn yksilöinti- ja yhteystiedot (Toimittajan nimi, osoitetiedot ja toimittaja-

numero, hetu/y-tunnus, pankkiyhteystiedot) 
 Toimittajan asemaan liittyvät tiedot (ennakkoperintärekisteriotteen voimassaoloaika) 

 

4. Käsittelyn luonne ja tarkoitus 

Osapuolet ovat sopineet, että Tilikunta tarjoaa Asiakkaalle laskentapalveluja. Palvelujen tuottaminen ei ole mah-
dollista ilman Asiakkaan henkilötietojen käsittelyä.  
 

5. Henkilötietojen käsittelyn kesto  

Tilikunta käsittelee tässä liitteessä yksilöityjä henkilötietoja toistaiseksi palvelusopimuksen keston ajan.  


