Liite 6. Henkilotietojen kasittelytoimien kuvaus

KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet

Asiakas: Uudenkaupungin kaupunki (Asiakas)
Palveluntuottaja: Tilikunta Oy (Tilikunta)

2. Dokumentin tarkoitus

Asiakas on tehnyt Tilikunnan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Tilikunta toimii Asiak-
kaan yllapitamaan henkildrekisteriin kuuluvien henkilGtietojen kasittelijana.

Tassa dokumentissa kuvataan kasittelytoimet, joita Tilikunta henkilétietojen kasittelijana tekee Asiakkaan puo-
lesta, henkil6tietojen tyypit seka kasiteltavat henkildtiedot. Tama dokumentti liitetdadn osapuolten valisen sopi-
muksen liitteeksi.

Henkilotietojen kasittelyssa on noudatettava Tilikunnan ja Asiakkaan valista Sopimusta seka Asiakkaan ohjeita.

3. Henkilotietojen tyypit ja rekisteroityjen ryhmat

Osapuolet ovat sopineet, etta Tilikunta kasittelee Asiakkaan puolesta Sopimuksessa sovitun palvelun tuotta-
miseksi seuraavia Asiakkaan henkilérekisteriin kuuluvia henkilétietoja.
- Tilikunta kasittelee seuraavia rekisteroityjen ryhmia:

o Asiakkaan tyontekijat

o Asiakkaan luottamushenkil6t

o Asiakkaan asiakkaat

o Asiakkaan toimittajat

- Tilikunta kasittelee seuraavia henkilttietoja:

o Asiakkaan tyontekijat:
= Henkil6tiedot; nimi, hetu, yhteystiedot, taustatiedot.
= Pankkiyhteystiedot
= Koulutustiedot
=  Aiemmat palvelusuhteet
= Palvelussuhteen liittyvat tiedot kuten kouluttautuminen
=  Tyobaikatiedot
= Poissaolot
= Sairauspoissaolot ja niihin liittyvat terveystiedot
= Ay-jasentiedot
= Puolueverotiedot
= Tyopisteen yhteystiedot
= Henkilon tai hanen esimiehensa hanen puolestaan tekemat ilmoitukset kuten tapatur-

mailmoitus

o Asiakkaan luottamushenkil6t:
= Henkildtiedot; nimi, hetu, yhteystiedot, taustatiedot.
= Pankkiyhteystiedot
= Puolueverotiedot
= Henkildn roolit kunnan luottamuselimissa
= Lasnaolotiedot eri

o Asiakkaan asiakkaat:
= Rekisterdidyn yksildinti- ja yhteystiedot (Asiakkaan nimi, asiakasnumero, osoite, y-tun-

nus/hetu)



2 (2)

= Asiakkuuteen liittyvat tiedot (laskutettu palvelu, myyntilaskujen summat, erapaivat, las-
kujen tila (avoin, maksettu, perinnassa))
o Asiakkaan toimittajat:
= Rekisterdidyn yksilGinti- ja yhteystiedot (Toimittajan nimi, osoitetiedot ja toimittaja-
numero, hetu/y-tunnus, pankkiyhteystiedot)
= Toimittajan asemaan liittyvat tiedot (ennakkoperintarekisteriotteen voimassaoloaika)

4. Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettd Tilikunta tarjoaa Asiakkaalle laskentapalveluja. Palvelujen tuottaminen ei ole mah-
dollista ilman Asiakkaan henkil6tietojen kasittelya.

5. Henkilotietojen kasittelyn kesto

Tilikunta kasittelee téssa liitteessa yksilbityja henkilbtietoja toistaiseksi palvelusopimuksen keston ajan.



