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Uudenkaupungin kaupungin hallintosäännön 150 §:n mukaan 
toimielin päättää kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetään 
myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai 
enemmistö toimielimen jäsenistä tekee puheenjohtajalle esityksen 
kokouksen pitämisestä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. Tällöin 
puheenjohtaja määrää kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta 
syystä peruuttaa kokouksen. 
 
Hallintosäännön 148 §:n ja 149 §:n mukaan toimielin voi pitää 
kokouksen sähköisesti. Suljettuun sähköiseen kokoukseen voi 
osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettävät tiedot ja 
kokouksessa käydyt keskustelut eivät ole ulkopuolisten kuultavissa 
tai nähtävissä. Toimielin voi päättää asioita sähköisessä päätöksen-
tekomenettelyssä kuntalain 100 §:n mukaisesti. Päätöksenteko-
menettelyä voidaan käyttää kaikkiin toimielimen päätösvaltaan 
kuuluviin asioihin. 
 
Hallintosäännön 151 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja 
tai hänen estyneenä ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa 
on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekä käsiteltävät asiat. 
Kokouskutsussa on mainittava, mitä toimielimen päätöksenteko-
tapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia käsitellään 
sähköisessä päätöksentekomenettelyssä, tulee kutsussa ilmaista, 
mihin mennessä asia on käsiteltävä sähköisesti. Esityslista, joka 
sisältää selostuksen käsiteltävistä asioista ja ehdotukset toimielimen 
päätöksiksi, lähetetään kokouskutsun yhteydessä, jos eivät erityiset 
syyt ole esteenä. Jos esityslistalla, liitteissä tai oheismateriaalissa on 
salassa pidettäviä tietoja, asiakirjaan tehdään merkintä 
salassapidosta. Kokouskutsu lähetetään jäsenille ja muille, joilla on 
läsnäolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen päättämällä tavalla. 
 
Hallintosäännön 155 §:n mukaan toimielimen jäsenen on kutsuttava 
varajäsen sijaansa, mikäli hän ei pääse kokoukseen. Kun jäsen on 
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua 
jonkin asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen yksittäisen 
asian käsittelyyn. Myös puheenjohtaja, esittelijä tai toimielimen 
sihteeri voivat toimittaa kutsun varajäsenelle.  
 
Hallintosäännön 156 §:n mukaan toimielimen jäsenten ja esittelijän 
lisäksi toimielimen kokouksessa on läsnäolo- ja puheoikeus 
valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kaupungin-
hallituksen kokouksessa kuntalain 18.2 §:n mukaan sekä 
kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja kaupunginjohtajalla muiden 



  
 
 

toimielinten kokouksessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eikä 
valtuuston tilapäisen valiokunnan kokouksessa eikä vaalilaissa 
säädettyjen vaalitoimielinten kokouksissa. Toimielin päättää muiden 
henkilöiden läsnäolo- ja puheoikeudesta. Toimielin voi päättää 
asiantuntijan kuulemisesta yksittäisessä asiassa. 
 
Hallintosäännön 172 §:n mukaan pöytäkirjan pitämisestä ja 
sisällöstä vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja 
pöytäkirjanpitäjä ovat eri mieltä kokouksen kulusta, pöytäkirja 
laaditaan puheenjohtajan näkemyksen mukaan. Pöytäkirjan 
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirja 
tarkastetaan toimielimen päättämällä tavalla. Pöytäkirja voidaan 
allekirjoittaa ja tarkastaa sähköisesti. Sähköisessä päätöksenteko-
menettelyssä tehtyjä päätöksiä koskeva pöytäkirja tai sen osa 
voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta. Jos valitut pöytäkirjan 
tarkastajat eivät hyväksy laadittua pöytäkirjaa, se tarkastetaan 
välittömästi toimielimen seuraavassa kokouksessa. 
 
Ehdotukset hyvinvointi- ja vapaa-aikalautakunnan kokouspäiviksi 
vuonna 2024:   
 

 23.1. 
20.2. (talviloma)  
26.3. 
30.4. 
28.5. 
18.6. 
heinäkuu, ei kokousta 
20.8. 
17.9. 
22.10. 
19.11. 
17.12. 
 
Kokousaika on kello 18.00 jos ei toisin sovita. Kokouspaikat sovitaan 
kokouskohtaisesti ja ne ilmoitetaan kokouskutsussa. Kokouksia 
pidetään tarvittaessa muulloinkin. 
 

Lisätietoja Hyvinvointijohtaja Jan Vuorenlaakso, puh. 040 191 2747 
 

Esittelijä: Hyvinvointijohtaja Jan Vuorenlaakso 
 

Päätösehdotus: Hyvinvointi- ja vapaa-aikalautakunnan kokoukset vuonna 2024 
pidetään selostuksen mukaisina päivinä klo 18.00 erikseen sovitussa 
kokoustilassa tai sähköisenä kokouksena. 
 

Päätös: Hyvinvointi- ja vapaa-aikalautakunta päätti muuttaa ehdotetun 
kokouspäivän ti 30.4. tilalle uudeksi kokouspäiväksi ma 29.4. 
 
Hyvinvointi- ja vapaa-aikalautakunnan kokoukset vuonna 2024 
pidetään muilta osin selostuksen mukaisina päivinä klo 18.00 
erikseen sovitussa kokoustilassa tai sähköisenä kokouksena. 
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