
   
   
 
 

 

 
Opetus- ja kasvatuslautakunnan kokouskäytännöt toimikaudella 2025-2029 
  
Opetus- ja kasvatuslautakunta 27.08.2025 § 47    
3642/00.02.09/2025  
 
Valmistelija: Opetustoimenjohtaja Arja Kitola 

etunimi.sukunimi(ät)uusikaupunki.fi 
 
Uudenkaupungin kaupungin hallintosäännön 150 §:n mukaan 
toimielin päättää kokoustensa ajan ja paikan.  
 
Kokous pidetään myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen 
tarpeelliseksi tai enemmistö toimielimen jäsenistä tekee 
puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitämisestä ilmoittamansa 
asian käsittelyä varten. Tällöin puheenjohtaja määrää kokousajan. 
Puheenjohtaja voi perustellusta syystä peruuttaa kokouksen. 
 
Hallintosäännön 147 §:n mukaan toimielin voi käsitellä asian 
varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat 
läsnä kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan käyttää 
sähköistä asianhallinta- tai äänestysjärjestelmää. Hallintosäännön 
148 §:n mukaan toimielin voi pitää kokouksensa myös sähköisesti. 
Suljettuun sähköiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta 
paikasta, jossa salassa pidettävät tiedot ja kokouksessa käydyt 
keskustelut eivät ole ulkopuolisen kuultavissa tai nähtävissä. 
 
Hallintosäännön 151 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja 
tai hänen estyneenä ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa 
on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekä käsiteltävät asiat. 
Esityslista, joka sisältää selostuksen käsiteltävistä asioista ja 
ehdotukset toimielimen päätöksiksi, lähetetään kokouksen 
yhteydessä, jos eivät erityiset syyt ole esteenä. Jos esityslistalla, 
liitteistä tai oheismateriaalissa on salassa pidettäviä tietoja, 
asiakirjaan tehdään merkintä salassapidosta. 
 
Kokouskutsu lähetetään jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus 
tai  
-velvollisuus, toimielimen päättämällä tavalla. 
 
Hallintosäännön 155 §:n mukaan toimielimen jäsenen on kutsuttava 
varajäsen sijaansa, mikäli hän ei pääse kokoukseen. Kun jäsen on 
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua 
jonkin asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen yksittäisen 
asian käsittelyyn. Myös puheenjohtaja, esittelijä tai toimielimen 
sihteeri voivat toimittaa kutsun varajäsenelle. 



   
   
 
 

 

 
Hallintosäännön 172 §:n mukaan pöytäkirja tarkastetaan toimielimen 
päättämällä tavalla. Hallintosäännön 173 §:n mukaan pöytäkirja 
siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen 
pidetään tarkastamisen jälkeen nähtävänä kunnan verkkosivuilla 
siten kuin kuntalain 140 §:ssä tarkemmin säädetään. 
 

Esittelijä: Opetustoimenjohtaja Arja Kitola 
 

Päätösehdotus: Opetus- ja kasvatuslautakunta päättää, että 
 
- Kokousten kokouskutsut ja esityslistat julkaistaan sähköiseen 
kokoukseen jäsenille ja muille, joilla on oikeus osallistua 
kokoukseen, viimeistään kolme päivää ennen kokousta. Esityslista 
julkaistaan myös lautakunnan varajäsenille. Tieto esityslistan 
julkaisemisesta lähetetään sähköpostitse. 
 
- Esityslista julkaistaan Uudenkaupungin kaupungin verkkosivuilla. 
Tiedostusvälineille ilmoitetaan, milloin esityslista on luettavissa. 
 
- Kokouksen pöytäkirjan tarkastuksen ajankohdasta päätetään 
jokaisessa kokouksessa erikseen. Pöytäkirja tarkastetaan ja 
allekirjoitetaan sähköisesti. 
 
 - Tarkastettu pöytäkirja pidetään nähtävänä kunnan verkkosivuilla 
siten kuin kuntalain 140 §:ssä tarkemmin säädetään. 
 

Päätös: Ehdotus hyväksyttiin yksimielisesti. 
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